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Pourquoi remplir une feuille de temp

= Une feuille de temps est essentiellement un enregistrement du
temps qu'un employe consacre a une tache ou sur un projet.

= | 'utilisation de feuille de temps permet de

‘E P
Mesurer le temps consacre , Trouver des voies pour
: : : Facturer nos prestations sur » S
collectivement a un projet et ) améliorer l'efficacité de
- ; un temps réel . .
donc son cout humain. notre organisation




Feuilles de temps

Cliquez sur licone
pour ouvrir la page
"Feuille de temps’

~ Acces a lapplication

Menu d'actions

° Feuilles de temps IFeuiIIes detemps Avalider Analyse Configuration I

| Presentation last saved: Just now |

Mes feuilles de temps &

Appuyer sur Saisir ou [a] pour lancer le minuteur
> LANCER . : .
Appuyer sur Shift + [A] pour ajouter 60 min

Q. Rechercher...

Temps travailles par projets

IPSOMEDIC

Aujourd'hui €< Semaine™ =

a AMX100 - Amoxicilline Screening USP

b AMX107 - Amoxicilline Caractérisation Procéd...

C CEMTRAUX - Activités non liées a des projets  Administratij

d CEMTRAUX - Activités non liges a des projets = Formation

© Ajouter une ligne

Liste des projets sur lesquels
VOus avez enregistre du temps

janw. 22

1:00

7:00

8:00 6:00 7:00 7:00 7:00

mar.,
janw. 23

3:00

3:00

mer.,
janwv. 24

7:00

jeu.,

janwv. 25

2:00

2:00

2:00

1:00

ven., sam
janv. 26 janv. 27

4:00

2:00

Heures

700

2:00

&:00

20:00




-ncodage du temps isofieoi

°Feui|le5detemp5 Feuilles de temps A valider Analyse  Configuration

LYCIMEGIL Y CLEM [ Mes feuilles de temps 4

© Ajouter une ligne Cliquez « Ajouter une ligne pour
creer un nouvel enregistrement

4

Nouvel enregistrement . o
Indiquer la date de l'activité

Projet | AMX101 - Amoxicilline Caractérisation Procédé USP Date IES;DUEDEd I

Tache Heures passé | 02:00

Décrire votre activite ~ Selectionner le projet et la tache Et la duréee de l'activite en heure
correspondante (optionnelle) (inutile de fournir un detail en

dessous de 1h)

Enregistrer & Fermer Ignorer

Une tache est / peut-étre
une action de la to-do list




Aujourd’hui €< Semaine~™

a AMX100 - Amaoxicilline Screening USP

b AMX101 - Amoxicilline Caractérisation Procéd...

[ CENTRAUX - Activités non liées a des projets = Administratif
d CENTRAUX - Activités non liées a des projets = Formation

+] Ajouter une ligne

Total par jour

—dition du tableau general

Le temps encode precedemment
apparait sur le tableau genéral
resumant vos temps par projet

lun., mar., mer., jeu., ven., sam
janv. 22 janv. 23 janwv. 24 janv. 25 janv. 26 janv. 27
2:00 4:00
3:00 2:00 4:00
7:00 3:00 7:00 1:00 2:00
7:00 6:00

lun.,

Aujourd’hui €« Semaine™ =

janv. 22

a AMX100 - Amoxicilline Screening USP

b AMX101 - Amoxicilline Caractérisation Procéd...

c CENTRAUX - Activités non liées a des projets =~ Administratif

IPSOMEDIC

Total d'heure
par projet

Heures

6:00

2:00

9:00

20:00




Dénominations des projets (exemples) o

Projets Moléecules / Technologies Activités non reliees a des projets

» Structure systematique liee au process de developpement

= Projet Unique

NON100 - Nonadienol Screening

NON101

NON102 -

NON103 -

NON104 -

NON999 -

Autres Projets

Recherche avancee...
PRJ0OO1 - Pilot Plant Launch ‘ommencer G écrire

PRJ002 - HR plan GPEC
PRJ003 - Fungi Cell Culture lab launch

PRS001 - e.g. Support Analytique (exemple non actif)

CENTRAUX - Activités non liées a des projets

- Nonadienol Caractérisation Procédé

= Nécessite d'indiguer une tache dans la feuille de
temps

Nonadienol Procédé Continu

Nonadienol Pilote

Nonadienol Transfert Industriel . .
Ajouter une ligne

Nonadienol Production Commerciale
Projet CENTRAUX - Activités non liées a des projets Date 25/01/2024

Tache - Heures passé  00:00

Décrirev  RH / Recrutement
Gestion / Organisation du site
Administratif

Réunion (non liée a un projet)

Formation




Denominations des projets - projections

Il est possible, pour les chefs de projets, de decouper chaque projet en
sous parties et de demander un suivi plus precis dans les feuilles de temps.

NON100 - Nonadienol Screening

-,

Plan d'expérience A ®
@onadienol Caractérisation Procédé
NON102 - Nonadienol Procédé Continu Plan d'experience B

NON103 - Nonadienol Pilote , L.
Plan d'expeéerience C, etc.
NON104 - Nonadienol Transfert Industriel
NON999 - Nonadienol Production Commerciale
PRJOO1 - Pilot Plant Launch
PRJ002 - HR plan GPEC i

PRJO003 - Fungi Cell Culture lab launch

PRS001 - e.g. Support Analytique (exemple non actif)
ENTRAUX - Activités non liées a des projets

Preconfigure pour les
elements CENTRAUX

RH / Recrutement

Administratif

Reéunion (non reliee a un projet), etc.



Questions ? =

Feuilles de temps
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